公文排版格式

题目（方正小标宋简体/黑体，二号，不加粗）

一级标题（黑体，三号）如：一、二、三、
二级标题（楷体，三号，加粗）如：（一）（二）（三）
三级标题（仿宋_GB2312，三号，加粗）如：1.2.3.
正文其他（仿宋_GB2312，三号）
[bookmark: _GoBack]行间距（固定值，28磅左右，可视情况调整）

排版原则：
1.孤字不跨行（通过适当缩小字间距调整）
2.孤行不跨页（通过调整行间距实现）
3.仅标题不在最后一行，需排版到下一页（通过调整行间距实现）
4.段落首字缩进2字符
注意：插入页码（居中）、分散对齐

